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Przeprowadzanie postepowan egzaminacyjnych

dla nauczycieli ubiegajgcych sie o awans

na stopien nauczyciela mianowanego

Miejsce zatatwienia sprawy:

Referat Organizacyjno - Oswiatowy

Pokojnr 3, tel. 0 25 757 91 50, e-mail: j.milaczewska@jakubow.pl
Godziny urzedowania:

poniedziatek 730 -1700

wtorek - piatek 730 - 1530

czwartek dzieh wewnetrzny

|Osoba do kontaktu:

Justyna Milaczewska - Sekretarz Gminy / Kierownik Referatu Organizacyjno - Oswiatowego

Sposob zalatwienia sprawy:

W przypadku pozytywnego wyniku postepowania egzaminacyjnego sprawe koniczy wydanie przez Wéjta
Gminy Jakubéw Aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

[Wymagane dokumenty:

Wniosek o wszczecie postepowania egzaminacyjnego nauczyciel sktada w roku uzyskania pozytywnej
oceny dorobku zawodowego.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ zalaczniki utozone w nastepujacej kolejnosci:

1) Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje zawodowe - poswiadczone kopie;

2) Akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego - poswiadczona kopia;

3) Zaswiadczenie dyrektora szkoly zawierajace informacje o:
)

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju
|irowadzonych zaje¢ w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie odbywania stazu; w przypadku

auczyciela, ktéry w okresie odbywania stazu zmienit miejsce zatrudnienia oraz nauczyciela zatrudnionego
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w Kilku szkofach, w kazdej w wymiarze nizszym niz pofowa obowigzkowego wymiaru zajec, tagcznie w
wymiarze co najmniej polowy obowigzkowego wymiaru zajeé, nalezy zalgczy¢ zaswiadczenia ze
wszystkich szkot, w ktérych nauczyciel byt zatrudniony w okresie stazu,

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,
c) dacie zlozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,

d)uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stazu oraz dacie jej dokonania, a w
[przypadku nauczyciela, ktéry w okresie odbywania stazu zmienit miejsce zatrudnienia - takze o ocenie
dorobku zawodowego za okres stazu odbytego w poprzednim miejscu zatrudnienia;

4) W przypadku, gdy przediozone dokumenty zawieraja nazwisko inne niz aktualne nazwisko nauczyciela,
[ktory nie jest zameldowany na pobyt staly w gm. Jakubéw, dodatkowo nalezy dotaczy¢ odpowiedni
dokument potwierdzajgcy zmiane nazwiska.

Na wniosek nauczyciela w sktad komisji moze wejs¢ przedstawiciel wskazanego przez nauczyciela
zwigzku zawodowego.

Jesli sktadane sa kopie dokumentéw, wéwczas musza by¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginatem.

Formularz do pobrania:

brak

|Oplaty:

Nie podlega oplacie skarbowej

|Czas zalatwienia sprawy:

W przypadku pozytywnego wyniku postepowania egzaminacyjnego sprawe koriczy wydanie przez Wéjta
Gminy Jakubéw Aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego

Zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego zatatwienie sprawy wymagajacej
[postepowania wyjadniajacego szczegdlnie skomplikowanej sprawy powinno nastapi¢ nie pézniej niz w
ciagu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

W toku postepowania moze by¢ wyznaczony przez organ inny termin zakoniczenia postepowania z
[przyczyn niezaleznych od organu lub w zaleznosci od toku wyjasnienia sprawy (art. 36 Kpa)

Tryb odwolawczy:

Od sposobu rozstrzygniecia sprawy przystuguje odwotanie do Mazowieckiego Kuratora Oswiaty w
Warszawie za posrednictwem Wéjta Gminy Jakubéw w terminie 14 dni od daty doreczenia decyz;ji.

Podstawa prawna

1) Rozdziat 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r., nr 97, poz. 674 z
[p6zn.zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 1 grudnia 2004 roku w sprawie|
[uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2004 r., nr 260 poz. 2593, z pézn.zm.).

Informacje dodatkowe

Nauczycielom, ktérzy zlozg wnioski o podjecie postepowania egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca danego
froku, Wéjt Gminy Jakubéw wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego
w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku.

Nauczycielom, ktérzy zlozg wnioski o podjecie postepowania egzaminacyjnego do dnia 31 pazdziernika



danego roku, Wojt Gminy Jakubow wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu
zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

Nauczyciele, ktérzy zamierzaja w trakcie egzaminu skorzysta¢ ze sprzetu multimedialnego zobowigzani sg
wczesniej uzgodnic z pracownikami Urzedu Gminy mozliwos¢ jego wykorzystania.

Sporzadzil: Sprawdzil: Wojt Zatwierdzil: Woijt

Justyna Milaczewska Hanna Wocial Hanna Wocial




