Urzad Gminy
Jakubow

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Minska 15, 05 - 306 Jakubéw Karta ustug

tel. 25-757-91-64, fax 25 757-91-64 Nr GOPS.3/2018
www.jakubow.pl

mail: gops@jakubow.pl

Swiadczeniarodzinne

Miejsce zalatwienia sprawy:

minny OSrodek Pomocy Spotecznej
okojnr 7, tel. 25 757 91 64; 25 757 24 29, e-mail: gops@jakubow.pl
Godziny urzedowania:

poniedziatek 730 -1700
wtorek - pigtek 730 - 1530
czwartek dzienh wewnetrzny

psoba do kontaktu:

Kwiatkowska Katarzyna-kierownik GOPS
Zelazowska Agata-inspektor ds. §wiadczen rodzinnych
Ksiazek Aneta -podinspektor ds. §wiadczen wychowawczych

Sposéb zalatwienia sprawy:

udzielanie informacji o zasadach przyznawania §wiadczer rodzinnych,
wydawanie stosownych drukéw wnioskéw i o§wiadczen,
przyjmowanie wypetnionych wnioskéw,

wydawanie decyzji o przyznaniu lub odmowie §wiadczefi rodzinnych

Wymagane dokumenty:

[. Wniosek o przyznanie zasitku rodzinnego, do ktérego nalezy dotaczy¢:

dokumenty stwierdzajgce wysokos$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:
o$wiadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo czlonka rodziny,
osiagnietych w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres, na ktoéry ustalane jest
prawo do $wiadczenn rodzinnych o, innych niz dochody podlegajace
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych na zasadach]
okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991
r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361, z pézn,
zm.),
w przypadku oséb rozliczajacych si¢ na podstawie przepiséw o zryczaltowanym|
podatku dochodowym- zaswiadczenie z wlasciwego Urzedu Skarbowego z
informacja o: formie optacanego podatku, wysokosci przychodu, stawce podatku,
wysokosci optaconego podatku w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres, na
ktory ustalane jest prawo do $§wiadczen rodzinnych,

zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo o$wiadczenie
o wielkoéci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych|




ogolnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,
umowe dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub calosdci znajdujacego sie
w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy
zawartej stosownie do przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo
oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty
okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze Srodkoéw
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarangji
Rolnej,

umowe o wniesieniu wkladéw gruntowych - w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza spétdzielnie produkcyjna,
odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz
0s0b w rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego
tres¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed
mediatorem, zobowiazujacych do alimentéw na rzecz os6b w rodzinie lub poza
rodzing,

przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujagce wysokos¢ zaptaconych]
alimentéw, jezeli cztonkowie rodziny sa zobowiazani orzeczeniem sadu, ugoda
sadowa lub ugoda zawarta przed mediatorem do ich placenia na rzecz osoby spoza
rodziny,

w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymala je
w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowejlubugodzie
zawartej przed mediatorem: - zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie
egzekucyjne o catkowitej lub czeSciowej bezskutecznosci egzekucji alimentéw,
a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw, lub - informacje wtasciwego
sadu lub wtasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniona czynnosci
zwigzanych z wykonaniem tytulu wykonawczego za granica albo o niepodjeciu
tych czynnosci, w szczegdlnoéci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich
podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniona miejsca
zamieszkania dluznika alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za
granica,

dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz wysokos¢ utraconego dochodu,
dokument okreslajacy wysokoé¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz
liczbe miesiecy, w ktérych dochéd byt osiggany - w przypadku uzyskania dochodu
w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

dokument okreslajacy wysokoé¢ dochodu uzyskanego przez czionka rodziny
z miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dochéd zostal osiggniety -
w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
zasitkowy;

odpis zupelny lub skrécony aktow zgonu rodzicow lub odpis podlegajacego
wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty lub odpis protokotu
posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad
ugody zawartej przed mediatorem zobowiazujacych do alimentéw;

karte pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium]
Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na
pobyt rezydenta dilugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt
czasowy udzielonego w zwiazku z okolicznoéciami, o ktérych mowa w art. 127 lub
art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz,
1650, z p6Zn. zm.4), lub w zwiazku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej
statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajgcej;




e Kkarte pobytu i decyzje o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy - w przypadkuJ
cudzoziemca posiadajacego karte pobytu z adnotacja ,,dostep do rynku pracy”;

e odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwdd lub separacje albo
odpis zupelny lub skrécony aktu zgonu malzonka lub rodzica dziecka -
w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko;

e odpis zupelny aktu urodzenia dziecka - w przypadku gdy ojciecjest nieznany;

e odpis prawomocnego orzeczenia sadu oddalajagcego powddztwo o roszczenia
alimentacyjne;

e odpis prawomocnego orzeczenia sadu zobowiazujacego jednego z rodzicow do
ponoszenia catkowitych kosztéw utrzymania dziecka;

e odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajacego przysposobienie lub
zaswiadczenie sadu rodzinnego lub osrodka adopcyjnego o prowadzonym
postepowaniu sadowym w sprawie o przysposobienie dziecka;

e orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka;

e inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitkuyl
rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego.

[I. Osoba ubiegajaca sie o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad
dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego sktada wniosek o zasitek
rodzinny, do ktérego dotgcza odpowiednio:

e zaswiadczenie pracodawcy albo o$wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostal
udzielony urlop wychowawczy, oraz o co najmniej szeSciomiesiecznym okresie
pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu
wychowawczego;

e zaSwiadczenie placowki zapewniajacej calodobowa opieke, w przypadku
umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktérych korzysta w niej
z calodobowej opieki, albo oSwiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dnj
w tygodniu z calodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w placéwce
zapewniajacej calodobowa opieke, w tym w specjalnym osrodku szkolno-
wychowawczym;

e inne dokumenty i o$wiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do
zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego.

II. Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytulu podjecia
erez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania do wniosku o zasilek rodzinny
dotacza odpowiednio:

e os$wiadczenie o uczeszczaniu dziecka poza miejscem zamieszkania,

e zaswiadczenie albo o$wiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie
ucznia poza miejscem zamieszkania;

e inne dokumenty i o$wiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do
zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem|
zamieszkania.

V. Postepowanie w sprawie o przyznanie zasitku pielegnacyjnego wszczyna sie na

Lodstawie wniosku o ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego.

V. Postepowanie w sprawie o przyznanie §wiadczenia pielegnacyjnego wszczyna sie na

Eodstawie wniosku o ustalenie prawa do §wiadczenia pielegnacyjnego.

o wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio:

e zaswiadczenie placowki zapewniajacej calodobowa opieke, w przypadku
umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktorych korzysta w niej




z calodobowej opieki, albo o§wiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni

w tygodniu z calodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w placéwce

zapewniajacej calodobowa opieke, w tym w  specjalnym osrodku

szkolnowychowawczym albo o$wiadczenie,
e inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do wustalenia prawa do
$wiadczenia pielegnacyjnego.
VI . Postepowanie w sprawie przyznania specjalnego zasitku opiekuriczego wszczyna sie
Ea podstawie wniosku o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego.
o wniosku nalezy dolaczy¢ odpowiednio:
e zaswiadczenie placowki zapewniajacej calodobowa opieke, w przypadkuy
umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktérych korzysta w niej
z calodobowej opieki, albo o§wiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni
w tygodniu z calodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w placéwce
zapewniajacej calodobowa opieke, w tym w  specjalnym os$rodku
szkolnowychowawczym albo o$wiadczenie,

e dokumenty stwierdzajace wysokos¢ dochodu rodziny osoby sprawujacej opieke
oraz rodziny osoby wymagajacej opieki (dokumenty wymienione w pkt I
- W sprawie przyznania zasitku rodzinnego)

e inne dokumenty i o§wiadczenia niezbedne do specjalnego zasitku opiekurniczego.
VII . Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia sie
dziecka tzw. ,becikowe” powinna ztozy¢ wniosek w terminie 12 m-cy od dnia narodzin|
dziecka, a w przypadku, gdy wniosek dotyczy dziecka objetego opieka prawna, opieka
faktyczng albo dziecka przysposobionego - w terminie 12 m-cy od dnia objecia dziecka]
opieka albo przysposobienia nie p6zniej niz do ukorniczenia przez dziecko 18 roku zycia.
Do wniosku nalezy dolaczy¢:

e zaswiadczenie lekarskie lub wystawione przez polozng potwierdzajace
pozostawanie kobiety pod opieka medyczng nie p6Zniej niz od 10 tygodnia cigzy
do porodu;

e dokumenty potwierdzajace wysokos¢ dochodu rodziny takie jak w przypadku
ubiegania sie o zasitek rodzinny;

e inne dokumenty i o$wiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do jednorazowej
zapomogi z tytulu urodzenia sie dziecka.

VIII. Postepowanie w sprawie przyznania $wiadczenia rodzicielskiego wszczyna si¢ na
lpodstawie wniosku o ustalenie prawa do $wiadczenia rodzicielskiego.
Formularz do pobrania:
siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jakubowie pok.nr 7.
niosek o ustalenie prawa do $wiadczenn rodzinnych mozna zlozy¢ elektronicznie, Zj
omoca portalu empatia.mrpips.gov.pl, Profilu Zaufanego, PUE ZUS oraz bankowosci
lektronicznej.
Oplaty:
Nie podlega
[Czas zalatwienia sprawy:
Eo 1 miesigca od dnia wplywu wniosku, w sprawach szczegélnie skomplikowanych
terminie do 2 miesiecy.

Whioski na nowy okres $wiadczeniowy:

Wnioski w sprawie ustalenia prawa do §wiadczen rodzinnych na nowy okres zasitkowy
sa przyjmowane od dnia 1lsierpnia danego roku, a w przypadku wnioskéw skladanych
droga elektroniczna —od dnia 1 lipca danego roku,




e w przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres
zasitkowy zlozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 31
sierpnia, ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyplata przystugujacychl
$wiadczen nastepuje do dnia 30 listopada,

e w przypadku gdy osoba ubiegajaca sie o $wiadczenia rodzinne na nowy okres
zasitkowy zlozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami od dnia 1 wrzeénia
do dnia 31 pazdziernika, ustalenie prawa do $wiadczeri rodzinnych oraz
wyplata przystugujacych swiadczen nastepuje do dnia 31 grudnia,

e w przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres
zasitkowy ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1
listopada do dnia 31 grudnia danego roku, ustalenie prawa do $wiadczen
rodzinnych oraz wyplata przystugujacych Swiadczerr nastepuje do ostatniego
dnia lutego nastepnego roku.

[[ryb odwolawczy:

W terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji do Samorzadowego Kolegium|

Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem organu wydajacego decyzje.

[Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tekst jednolity: Dz. U. z

2017 r. poz. 1952 z p6Zn.zm.),

P. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r.

W sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie $wiadczer rodzinnych

oraz zakresu informacji, jakie maja by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach

i oSwiadczeniach o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1466),

B. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

z 2017 1., poz. 1257).

Informacje dodatkowe

iecej informacji mozna uzyskac na stronie internetowej:
ttps;//www.mpips.gov.pl/wsparcie-dla-rodzin-z-dziecmi/swiadczenia-rodzinne/
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