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Udostepnianie informacji publicznej

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Gminy Jakubdéw

Pokdjnr 1, tel. 025 757 91 90, e-mail: sekretariat@jakubow.pl
Godziny urzedowania:

poniedziatek 7% 17"

wtorek — piatek 7% —15%

Osoba do kontaktu:
Pracownicy Urzedu, wlasciwi do zakresu udostepnienia zadanej informacji publicznej
Sposob zalatwienia sprawy:
1. Odpowiedz na wniosek
2. W przypadku odmowy — decyzja administracyjna
Wymagane dokumenty:

Wniosek o udostepnienie informacji publicznej, okreslajacy podmiot ubiegajacy sie
o udostepnienie informacji publicznej oraz sposéb i forme jej udostepnienia.
Formularz do pobrania:

Wniosek o udostepnienie informacji publicznej, okreslajacy podmiot ubiegajacy sie
o udostepnienie informacji publicznej oraz sposéb i forme jej udostepnienia.

Oplaty:

Nie podlega oplacie skarbowej, z wyjatkiem optaty, wynikajacej z art. 15 ustawy
o dostepie do informagji publicznej

Czas zalatwienia sprawy:

W ciagu 14 dni od daty wptywu wniosku, a w przypadku gdy informacja nie moze by¢
udostepniona w tym terminie Urzad powiadamia wnioskodawce w terminie 14 dni o
przyczynach opoznienia oraz o terminie w jakim informacja publiczna zostanie
udostepniona.

Tryb odwolawczy:

Od decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej lub o umorzeniu postepowania

przystuguje odwolanie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem Wojta Gminy Jakubow.

Podstawa prawna




Ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2058 z p6zn. zm),

Informacje dodatkowe
1. Informacja publiczna, ktéra nie jest udostepniona w BIP, jest udostepniania na

wniosek.

2. Udostepnienie informacji publicznej nastepuje w sposéb i w formie okreslonej we
wniosku z wyjatkiem, gdy srodki techniczne tego nie umozliwiaja.

3. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w sposob okreslony we wniosku,
Urzad powiadamia o tym fakcie wnioskodawce i wskazuje sposdb podania
informacji publiczne;.

4. W sytuaqji braku informacji postepowanie o udostepnienie informacji publicznej
umarza sie.
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