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Wykonanie uwierzytelnionej kserokopii dokumentu

Miejsce załatwienia sprawy:

Referat Organizacyjno-Administracyjny
Pokój nr 1, tel. 0 25 757 91 90, e-mail: sekretariat@jakubow.pl
Godziny urzędowania:
                                       poniedziałek            730 – 1700

                                       wtorek – piątek       730 – 1530

                                  
Osoba do kontaktu:

Joanna Żyłkowska – Inspektor ds. sekretariatu i obsługi organów Gminy 
Sposób załatwienia sprawy:

Udostępnienie dokumentacji w celu wykonania uwierzytelnionej kserokopii lub 
wykonanie odpisu
Wymagane dokumenty:

Wniosek o wydanie uwierzytelnionej kserokopii dokumentu 
Formularz do pobrania:

Wniosek o wydanie uwierzytelnionej kserokopii dokumentu
Opłaty:

Opłata skarbowa od poświadczeń zgodności duplikatów, odpisów, wyciągów – 5 zł od 
każdej pełnej lub zaczętej strony. Opłatę dokonuje się na konto bankowe nr 61 9226 0005 
0050 0294 2000 0010 z adnotacją o przedmiocie opłaty. W przypadku dokonania opłaty 
skarbowej przelewem bankowym należy dołączyć potwierdzenie dokumentu przelewu.
Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie
Tryb odwoławczy:

Nie przysługuje
Podstawa prawna

Ustawa z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 2058 z późn. zm), 
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 
2016 roku, poz. 23 ) 
Informacje dodatkowe

brak



Sporządził:

Joanna Żyłkowska
Sprawdził: Kierownik Referatu

Justyna Miłaczewska
Zatwierdził: Wójt Gminy

Hanna Wocial


