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Wykonanie uwierzytelnionej kserokopii dokumentu

Miejsce zalatwienia sprawy:

Referat Organizacyjno-Administracyjny

Pokoj nr 1, tel. 025 757 91 90, e-mail: sekretariat@jakubow.pl
Godziny urzedowania:

poniedziatek 7% 17"

wtorek — piatek 7% - 15%

Osoba do kontaktu:

Joanna Zytkowska — Inspektor ds. sekretariatu i obstugi organéw Gminy

Sposob zalatwienia sprawy:

Udostepnienie dokumentacji w celu wykonania uwierzytelnionej kserokopii lub
wykonanie odpisu

Wymagane dokumenty:

Wniosek o wydanie uwierzytelnionej kserokopii dokumentu

Formularz do pobrania:

Whniosek o wydanie uwierzytelnionej kserokopii dokumentu

Oplaty:

Optata skarbowa od poswiadczen zgodnosci duplikatéw, odpiséw, wyciagdw — 5 zt od
kazdej petnej lub zaczetej strony. Optate dokonuje si¢ na konto bankowe nr 61 9226 0005
0050 0294 2000 0010 z adnotacja o przedmiocie optaty. W przypadku dokonania optaty
skarbowej przelewem bankowym nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokumentu przelewu.

Czas zalatwienia sprawy:

Niezwlocznie

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje

Podstawa prawna

Ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r.

poz. 2058 z pozn. zm),

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2016 roku, poz. 23)

Informacje dodatkowe

brak




Sporzadzil:
Joanna Zytkowska

Sprawdzil: Kierownik Referatu

Justyna Mitaczewska

Zatwierdzil: Wéjt Gminy

Hanna Wocial




