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Jakuboéw

Wydanie dowodu osobistego

Miejsce zatatwienia sprawy:

Referat Organizacyjno - Administracyjny
Pokéj nr 10, tel. 25 758 20 51 lub 25 757 91 90 e-mail: a.gogol@jakubow.pl
Godziny urzedowania:

poniedziatek 8—-17%
wtorek 8—16%
$roda 8-16%
czwartek dzien wewnetrzny
pigtek 8 -15%

Osoba do kontaktu:

ds. wojskowych , ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego.

Sposob zatatwienia sprawy:

Dowdd osobisty zostaje wydany na wniosek.

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowej lub w postaci
elektronicznej opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP. Whniosek jest wnoszony do organu dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

2. Jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35x45mm,wykonana na jednolitym jasnym tle,
majaca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek
od wierzchotka glowy do gdrnej czesci barkéw tak, aby twarz zajmowata 70-80%
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fotografii, pokazujace wyrazne oczy, zwtaszcza Zrenice i przedstawiajgca osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzagca na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonietymi wifosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami. FOTOGRAFIA POWINNA BYC WYKONANA NIE WCZESNIEJ NIZ 6
MIESIECY PRZED DNIEM ZtOZENIA WNIOSKU.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik zawierajgcy fotografie o
wymiarach co najmniej 492x610 pikseli i wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB, spetniajaca
wymogi fotografii sktadanej w postaci papierowe;j.

3. Do wgladu dotychczasowy dowdd osobisty lub paszport.

4.W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w
rejestrach PESEL i RDO, w celu wyjasnienia niezgodnosci, organ gminy moze zada¢ od
wnioskodawcy odpisu aktu stanu cywilnego Ilub dokumentu poswiadczajacego
obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczgcej obywatelstwa.

Formularz do pobrania:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego.

Opfaty:

Nie podlega optacie.

Termin zatatwienia sprawy:

Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku .W szczegdlnych przypadkach termin moze zostac
przedtuzony.

Tryb odwotawczy:

W razie odmowy wydania dowodu osobistego w drodze decyzji administracyjnej. Od
decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji za posrednictwem Wajta Gminy.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r. poz. 653
ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania
dowoddéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia uniewazniania i zwrotu (Dz. U.
z 2015r., poz.212)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U.
z22020r., poz. 256)

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dn. 26.02.2019 r. w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego

Informacje dodatkowe




1. Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej.
Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujgcy na jej terytorium jest
obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.
2. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, a takze osoba przed ukoriczeniem 18 lat, lecz nie wczesniej niz 30 dni
przed datg 18 urodzin.
3. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych, wniosek sktada jeden z rodzicéw, opiekun
prawny lub kurator, w obecnosci osoby dla ktérej dowdd jest wyrabiany, za wyjatkiem
dzieci do 5 roku zycia.
3. W przypadku niemoznosci ztozenia  wniosku spowodowanej chorobag,
niepetnosprawnoscia lub inng niedajgcg sie pokona¢ przeszkodg wnioskodawca
powiadamia organ gminy, ktéry zapewni przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby.
4. Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat
ztozony wniosek.
5. Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych
odbiera rodzic albo opiekun prawny ,a posiadajgcej zdolnos¢ do czynnosci prawnych
odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.
6. Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukoriczyta 5 rok zycia jest wazny 5 lat od daty
wydania. Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukoriczyta 5 rok zycia jest wazny przez 10
lat od daty wydania.
7. Dowdd osobisty nalezy wymieni¢ w przypadku:
- uptywu terminu waznosci dowodu osobistego — co najmniej 30 dni przed uptywem
terminu waznosci,
- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym — niezwtocznie (wyjatek stanowi art. 89
ust. 2 ustawy o dowodach osobistych: zmiana adresu miejsca zameldowania posiadacza
dowodu osobistego wydanego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych nie stanowi podstawy do jego wymiany.)
- zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku
twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza — niezwtocznie,
- utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego — niezwtocznie .
8. Organ gminy odmoéwi wydania dowodu osobistego w przypadku, gdy:
-fotografia zatgczona do wniosku przestanego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji
elektronicznej nie spetnia ustawowych wymogéw okreslonych w art. 29 ustawy o dowodach
osobistych,
-wnioskodawca ztozyt wniosek z naruszeniem innych przepiséw ustawy.
Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w formie decyzji administracyjnej, ktéra
posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Sporzadzita: Sprawdazit: Zatwierdzit:
Agnieszka Gogol Kierownik Referatu Woijt
20.03.2020 Justyna Mitaczewska Hanna Wocial




