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Wpisanie wyborcy do rejestru wyborców w części A/B



	Miejsce załatwienia sprawy:

	
Referat Organizacyjno - Administracyjny
Pokój nr 10, tel. 25 758 20 51 lub 25 758 24 03, e-mail: j.milaczewska@jakubow.pl 
                                                                                           a.gogol@jakubow.pl
Godziny urzędowania:
                                       poniedziałek            800 – 1700
                                       wtorek – środa        800 – 1600
                                       czwartek                  dzień wewnętrzny
                                       piątek                       800 - 1500


	Osoba do kontaktu:

	
Justyna Miłaczewska – Kierownik Referatu Organizacyjno - Administracyjnego
Agnieszka Gogol– inspektor ds. wojskowych , ewidencji ludności, dowodów osobistych, obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego.


	Sposób załatwienia sprawy:

	
Złożenie wniosku skutkuje wydaniem decyzji administracyjnej.


	Wymagane dokumenty:

	
1. Wniosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborców;
2. Pisemna deklaracja zawierająca informacje niezbędne do wpisania do rejestru wyborców;
3. Kserokopię ważnego Dowód osobisty.


	Formularz do pobrania:

	
1.  Wniosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborców.
2. Pisemna deklaracja zawierająca informacje niezbędne do wpisania do rejestru wyborców.


	Opłaty:

	
Nie dotyczy.


	Czas załatwienia sprawy:

	
5 dni


	Tryb odwoławczy:

	
Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborców przysługuje prawo wniesieniaskargi do Sądu Rejonowego w Mińsku Mazowieckim za pośrednictwem Wójta Gminy Jakubów w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji.


	Podstawa prawna

	
1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011roku -Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2019r., poz. 684ze zm.) 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku -Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020r.,poz. 256)
3. Rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych i  Administracji  z  dnia  27  lipca  2011  roku  w  sprawie  rejestru wyborców  oraz  trybu  przekazywania  przez  Rzeczpospolitą  Polską  innym  państwom  członkowskim  Unii Europejskiej danychzawartych w tym rejestrze (Dz.U. z 2017r., poz. 1316ze zm.)
4. Ustawa  z  dnia  17  lutego  2005  roku  o  informatyzacji  działalności  podmiotów  realizującychzadania  publiczne (Dz.U. z 2019r., poz. 700 ze zm.)


	Informacje dodatkowe

	
Rejestr wyborców dzieli się na część A i część B. Część A rejestru obejmuje obywateli polskich. Część B rejestru obejmuje obywateli UE niebędących obywatelami polskimi, stale zamieszkałych na obszarze miasta i uprawnionych do korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Przed wydaniem decyzji o wpisiedo rejestru wyborców Wójt Gminy Jakubów jest obowiązany sprawdzić czy osoba wnosząca  wniosek  o  wpisanie  do  rejestru  wyborców  spełnia  warunki  stałego  zamieszkania  na  obszarze gminy.  
2. Formą  sprawdzenia  faktu  zamieszkania  w  danym  miejscu jest  dokonanie  oględzin lokalu  przez pracownika   urzędu,   ponadto   sprawdzenie   może   polegać   na   przeprowadzeniu   wywiadu   z   właścicielem nieruchomości,  sąsiadami lub sołtysem danej miejscowości  na  przedstawieniu  przez  wnoszącego  wniosek  dokumentów  potwierdzających,  że stale zamieszkuje on na obszarze gminy. 
3. Decyzję  o  wpisaniu  lub  odmowie  wpisania  do  rejestru  wydaje  Wójt Gminy Jakubów  w  terminie 5 dni  od  dnia  wniesienia wniosku, zapewniając niezwłocznie jej doręczenie wnioskodawcy. 
4. Ujęcie wyborcy w rejestrze wyborców na własny wniosek w danej gminie powoduje jego wykreślenie z rejestru w tej gminie, w której jest zameldowany na pobyt stały, lub w której został wpisany na własny wniosek. 
5. Wpis do stałego rejestru wyborców gminy  powoduje ujęcie w spisie wyborców w każdych kolejnych wyborach i referendach przeprowadzanych na obszarze gminy. Wyborcy,  będący  obywatelami  polskimi,  zameldowani  na  obszarze  gminy na  pobyt  stały,  są  wpisywani  do rejestru wyborców z urzędu. 
6. Wniosek  można  złożyć  w  formie  pisemnej  lub  w  formie  dokumentu  elektronicznego  przy  wykorzystaniu środków  komunikacji  elektronicznej,  na  zasadach  określonych  w  ustawie  z  dnia  17  lutego  2005  roku o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.
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