Urzad Gminy Jakubéw
ul. Minska 15, 05 - 306 Jakubow
Karta ustug

tel. 25-757-91-90, fax 25 759-97-19 Nr

www.jakubow.pl

mail: sekretariat@jakubow.pl

ORO.0143.10.2013

Jakubéw

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY CUDZOZIEMCOW

Miejsce zatatwienia sprawy:

Referat Organizacyjno - Administracyjny
Pokéj nr 10, tel. 25 758 20 51, e-mail: m.michalczyk@jakubow.pl
Godziny urzedowania:

poniedziatek 800 — 1700

wtorek 800 — 1%

$roda 800- 1690

czwartek dzien wewnetrzny
pigtek 800.1500

Osoba do kontaktu:

Agnieszka Gogol — inspektor ds. wojskowych , ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych, obrony
cywilnej i zarzagdzania kryzysowego.

Sposdb zatatwienia sprawy:

Zgtoszenia zameldowania dokonuje sie we wtasciwym organie gminy poprzez wypetnienie i
ztozenie formularza “Zgtoszenie pobytu statego”.

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony i podpisany druk Zgtoszenie pobytu statego (odrebny dla kazdej meldujacej sie
osoby, réwniez dla dziecka) — zawierajgcy potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez
wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia

2. Do wgladu:
- Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia
karte pobytu wydang w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt
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rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych,
ochrony uzupetniajgcej, albo nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument
»,2goda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej, decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej, zgody na pobyt ze
wzgledoéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany,

- Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia
wazny dokument podrdzy lub inny dokument potwierdzajacy jego tozsamos$é i obywatelstwo oraz
wazny dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu albo zaswiadczenie o
zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub o$wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- Obywatel bedacy cztonkiem rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatela panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatela Konfederacji Szwajcarskiej
niebedacy obywatelem w/w panstw przedstawia wazny dokument podrdzy oraz wazng karte
statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej albo wazng karte pobytu cztonka
rodziny obywatela Unii Europejskiej,

- dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu np.: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajgcy tytut
prawny do lokalu,

- petnomocnictwo — (jezeli zostat ustanowiony petnomocnik) udzielone na pismie lub zgtoszone
do protokotu, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

Formularz do pobrania:

Druk Zgtoszenie pobytu statego, druk do ztozenia petnomocnictwa oraz wniosek o wydanie
zaswiadczenia mozna pobra¢ w Urzedzie Gminy — pokdj nr 10, badz skorzystac¢ z zataczonych
wzoréw drukéw.

Optaty:

Zgtoszenie meldunkowe nie podlega optacie.

17 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajgca pobyt
staty dziata przez petnomocnika). Optacie skarbowej nie podlega petnomocnictwo udzielone

matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom, rodzerstwu.

* optfaty dokonujemy na rachunku bankowym Urzedu Gminy: 61 9226 005 0050 0294 2000 0010
(w rubryce tytutem wpisac ,,za petnomocnictwo”).

Czas zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie — w dniu zgtoszenia sie z kompletem dokumentow




Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 roku o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 1397)
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017
roku w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r., poz. 2411 ze zm.)
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z
2020 r. poz. 256 ze zm.)
4. Ustawa z dn. 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000
zezm.)

Informacje dodatkowe

W tym samym czasie mozna miec tylko jeden pobyt staty. W przypadku zmiany miejsca pobytu
statego nie jest wymagane wymeldowanie sie z poprzedniego miejsca pobytu statego.
Wymeldowania mozna dokonaé¢ przy zgtoszeniu nowego miejsca pobytu statego. Osoba
dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt staty otrzymuje potwierdzenie zameldowania
wazne do chwili zmiany miejsca pobytu.

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz cztonek
rodziny takiego cudzoziemca przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest
obowigzany zameldowaé sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 30. dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstw cztonkowskich Unii Europejskiej ani cztonkiem
rodziny obywatela tych panistw, przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest
obowigzany zameldowa¢ sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 4. dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca, chyba ze jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie
przekracza 14 dni.

Zameldowania w miejscu pobytu statego mozna dopetnic przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.), po okazaniu
przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong zdolnosé
do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.
Przy zameldowaniu na pobyt staly nalezy przedstawi¢ potwierdzenie pobytu w lokalu osoby
zgtaszajgcej pobyt staty dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem
prawnym do lokalu.

Sporzadzita: Sprawdazit: Zatwierdzit:
Agnieszka Gogol Kierownik Referatu Woijt
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