Urzad Gminy Jakubéw
ul. Minska 15, 05 - 306 Jakubow

tel. 25-757-91-90, fax 25 759-97-19 Karta ustug
: www.jakubow.pl Nr
Urzad Gllmny mail: sekretariat@jakubow.pl ORO.1.2023
Jakubéw

Sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organéw stanowigcych jednostek

samorzadu terytorialnego oraz wdjtow, burmistrzow i prezydentow miast

Miejsce zatatwienia sprawy:

Referat Organizacyjno - Administracyjny
Pokéj nr 10, tel. 25 758 20 51 lub 25 758 24 03, e-mail: j.milaczewska@jakubow.pl
a.gogol@jakubow.pl

Godziny urzedowania:

poniedziatek 800 — 1700

wtorek — $roda 800 —16%
czwartek dzien wewnetrzny
pigtek 8001500

Osoba do kontaktu:

Justyna Mitaczewska — Kierownik Referatu Organizacyjno - Administracyjnego
Agnieszka Gogol- inspektor ds. wojskowych , ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych,
obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego.

Sposdb zatatwienia sprawy:

Wyborca sktada wniosek do Wdéjta Gminy, w ktérej jest wpisany do rejestru wyborcéw
0 sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania, od dnia wejscia w zycie aktu
0 zarzadzeniu wybordw, najpdzniej w 10 dniu przed dniem wyboréw. Wyborca udzielajac
petnomocnictwa do gtosowania potwierdza w obecnosci wéjta lub innego upowaznionego
pracownika urzedu gminy swojg wole udzielenia petnomocnictwa poprzez ztozenie podpisu
lub w inny sposdb niebudzacy watpliwosci. Wole udzielenia petnomocnictwa przez wyborce
niemogacego lub nieumiejgce go ztozy¢ podpisu stwierdza poprzez ztozenie wtasnego
podpisu waijt lub inny upowazniony pracownik urzedu. Akt petnomocnictwa do gtosowania
sporzgdzany jest w miejscu zamieszkania wyborcy udzielajgcego petnomocnictwa
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wskazanym we wniosku lub w innym miejscu na obszarze gminy, jezeli wyborca zwréci sie
o to we wniosku o sporzadzenie aktu petnomocnictwa.

Wymagane dokumenty:

Whiosek o sporzgdzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania. Pisemna zgoda osoby
majgcej by¢ petnomocnikiem, zawierajgca jej nazwisko i imie (imiona) oraz adres
zamieszkania, a takze nazwisko i imie (imiona) osoby udzielajgcej petnomocnictwa do
gtosowania.

Kopia aktualnego orzeczenia wtasciwego organu orzekajgcego o ustaleniu stopnia
niepetnosprawnosci osoby udzielajgcej petnomocnictwa do gtosowania.

Formularz do pobrania:

Whiosek o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborach.

Zgoda na przyjecie petnomocnictwa do gtosowania.

Optaty:

Nie dotyczy.

Czas zatatwienia sprawy:

Termin sporzadzenia aktu petnomocnictwa uzgadniany jest z wyborcg lub osobg, ktéra
wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa.

W przypadku, gdy w uzgodnionym Ilub wyznaczonym terminie sporzadzenie aktu
petnomocnictwa nie jest mozliwe z powodu nieobecnosci wyborcy, wniosek pozostawia sie
bez rozpoznania w aktach sprawy.

Tryb odwotawczy:

Brak.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 roku - Kodeks wyborczy

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2011 roku
w sprawie sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu w Rzeczypospolitej Polskiej, do organdéw
stanowigcych jednostek terytorialnego oraz wojtéw, i prezydentdw miast.

N

Informacje dodatkowe

Gtosowanie za posrednictwem petnomocnika jest wytagczone w przypadku gtosowania w
obwodach gtosowania utworzonych w zakfadzie leczniczym, domu pomocy spotecznej,
zaktadzie karnym i areszcie sledczym oraz w obwodach gtosowania utworzonych za granica
i na polskich statkach morskich, a takze w przypadku zgtoszenia przez wyborce




niepetnosprawnego zamiaru gtosowania korespondencyjnego. Petnomocnikiem moze by¢
osoba posiadajgca prawo wybierania. Akt petnomocnictwa do gtosowania sporzadza sie na
whniosek wyborcy wniesiony do gminy, w ktdérej wyborca jest ujety w obwodzie gtosowania
wiasciwym dla adresu zameldowania na pobyt staty lub adresu statego zamieszkania,
najpdzniej w 9 dniu przed dniem wybordw.

We wniosku zamieszcza sie nazwisko i imie (imiona), numer ewidencyjny PESEL oraz adres
zamieszkania zaréwno wyborcy, jak i osoby, ktérej ma by¢ udzielone petnomocnictwo

do gtosowania oraz oznaczenie wyboréw, ktorych dotyczy petnomocnictwo do gtosowania.
Jezeli wniosek o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do glosowania nie spetnia
ustawowych warunkdéw, burmistrz w terminie 3 dni od daty otrzymania wniosku wzywa
wyborce do usuniecia wad wniosku. Jezeli wad nie mozna usungc albo nie zostaty one
usuniete w terminie 3 dni, burmistrz odmawia sporzadzenia aktu petnomocnictwa

do gtosowania.

Jezeli wyborca nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu, wniosek podpisuje osoba, ktéra
wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa.

Petnomocnictwo do gtosowania mozna przyjgé tylko od jednej osoby lub od dwdch osdb,
jezeli co najmniej jedng z nich jest wstepny, zstepny, matzonek, brat, siostra lub osoba
pozostajgca w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli w stosunku do petnomocnika.
Petnomocnikiem nie moze by¢ osoba wchodzgca w sktad komisji obwodowej wtasciwe;j

dla obwodu gtosowania osoby udzielajgcej petnomocnictwa do gtosowania, a takze
mezowie zaufania, jak réwniez kandydaci w danych wyborach.

Akt petnomocnictwa do gtosowania moze by¢ sporzgdzony na obszarze miasta w

miejscu zamieszkania wyborcy lub w innym miejscu na terenie miasta, jezeli wyborca
zwrdci sie o to we wniosku.

Akt petnomocnictwa sporzadzony przed dniem pierwszego gtosowania uprawnia
petnomocnika do oddania gtosu rowniez w ewentualnym ponownym gtosowaniu.
Wyborca ma prawo do cofniecia udzielonego petnomocnictwa do gtosowania. Cofniecie
petnomocnictwa do glosowania nastepuje przez ztozenie najpdzniej 2 dni przed dniem
wybordéw stosownego oswiadczenia burmistrzowi lub doreczenie takiego oswiadczenia
wiasciwej obwodowe] komisji wyborczej w dniu gtosowania.

Petnomocnictwo do gtosowania wygasa z mocy prawa w przypadku:

- $mierci lub utraty prawa wybierania przez udzielajgcego petnomocnictwa do

gtosowania lub petnomocnika,

- wczesniejszego glosowania osobistego przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa

do gtosowania.

Sporzadzita: Sprawdazit: Zatwierdzit:
Agnieszka Gogol Kierownik Referatu Wojt
31.08.2023r. Justyna Mitaczewska Hanna Wocial




