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Karta usług 
Nr  
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Wydanie zaświadczenia o prawie do głosowania 

 

 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 
Referat Organizacyjno - Administracyjny 
Pokój nr 10, tel. 25 758 20 51 lub 25 758 24 03, e-mail: j.milaczewska@jakubow.pl  
                                                                                                  a.gogol@jakubow.pl 
Godziny urzędowania: 
                                       poniedziałek            800 – 1700 

                                       wtorek – środa        800 – 1600 

                                       czwartek                  dzień wewnętrzny 
                                       piątek                       800 - 1500 
 

Osoba do kontaktu: 
 
Justyna Miłaczewska – Kierownik Referatu Organizacyjno - Administracyjnego 
Agnieszka Gogol– inspektor ds. wojskowych , ewidencji ludności, dowodów osobistych, 
obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego. 
 

Sposób załatwienia sprawy: 
 
Wydanie zaświadczenia o prawie do głosowania. 
 

Wymagane dokumenty: 
 

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia- wzór w załączeniu 

2. Dowód osobisty wyborcy- jeżeli wyborca zgłasza się po odbiór zaświadczenia 

osobiście 

3. Pisemne upoważnienie zawierające imię, nazwisko oraz PESEL wyborcy ( w 

przypadku obywatela Unii Europejskiej niebędącego obywatelem polskim zamiast 

numeru PESEL należy podać numer paszportu lub nazwę i numer innego dokumentu 

tożsamości) oraz dowód osobisty pełnomocnika - w sytuacji, gdy wyborca ubiega się 

o wydanie zaświadczenia za pośrednictwem pełnomocnika. 

 

Formularz do pobrania: 

http://www.jakubow.pl/
mailto:sekretariat@jakubow.pl
mailto:j.milaczewska@jakubow.pl
mailto:m.michalczyk@jakubow.pl


 
1. Wniosek o wydanie zaświadczenia o prawie do głosowania. 
2. Upoważnienie do odbioru zaświadczenia o prawie do głosowania, w przypadku odbioru 
zaświadczenia przez inną osobę 
 

Opłaty: 
 
Nie dotyczy. 
 

Czas załatwienia sprawy: 
 
Niezwłocznie. 
 

Tryb odwoławczy: 
 
Brak. 
 

Podstawa prawna 

 

1. Ustawa z dnia 05 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. 

w sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy z 

Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu 

ewidencjonowania zaświadczeń o prawie do głosowania. 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. 

U. z 2023 r.,poz.775) 

 

Informacje dodatkowe 

 
1. Wyborca, który zamierza zmienić miejsce pobytu w danych wyborach może otrzymać 

zaświadczenie o prawie do głosowania. Z zaświadczeniem takim można głosować w dowolnym 
obwodzie głosownia w kraju i za granicą. 

2. Wniosek o wydanie zaświadczenia można złożyć w dowolnie wybranym urzędzie gminy. Odbiór 
zaświadczenia o prawie do głosowania wydanego przez wójta wybranej gminy następuje przez 
wyborcę lub upoważnioną przez niego osobę w urzędzie gminy, do którego złożono wniosek. 

3. Wniosek o wydanie zaświadczenia składa się na piśmie utrwalonym w postaci papierowej, 
opatrzonym własnoręcznym podpisem w okresie od 44 dnia przed dniem wyborów do 3 dnia 
przed dniem wyborów. 

4. Zaświadczeń o prawie do głosowania nie wydaje się w wyborach do organów stanowiących 
jednostek samorządu terytorialnego oraz wyborach wójta, burmistrza, prezydenta miasta i 
referendum lokalnym. 

5. W wyborach uzupełniających do Senatu zaświadczenie o prawie do głosowania wydaje się tylko 
wyborcom stale zamieszkałym na obszarze okręgu wyborczego, w którym przeprowadza się 
wybory uzupełniające. 

6. W wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej wyborca zmieniający miejsce pobytu przed dniem 
wyborów otrzymuje na swoje żądanie dwa zaświadczenia o prawie do głosowania: jedno z 



oznaczeniem prawa do głosowania w dniu pierwszego głosowania oraz drugie z oznaczeniem 
prawa do głosowania w dniu ponownego głosowania. 

7. W wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej wyborca zmieniający miejsce pobytu po dniu 
pierwszego głosowania, a przed ponownym głosowaniem, otrzymuje na swoje żądanie 
zaświadczenie o prawie do głosowania z oznaczeniem prawa do głosowania w dniu ponownego 
głosowania.  

Sporządziła: 
Agnieszka Gogol 
13.09.2023 r. 

Sprawdził:  
Kierownik Referatu 
Justyna Miłaczewska 

Zatwierdził:  
Wójt 
Hanna Wocial 

 


